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MHOJOKEHHUE
O KAHIEJIAPUN

I. O0mme noJio:KeHust

1.1 KaHuensipus SBISIETCS CTPYKTYPHBIM TOJpa3JCICHUEM aBTOHOMHOM
HEKOMMEPUYECKOW OpraHu3aliuu Beiciiero oOpa3oBaHus «HeBUHHOMBICCKHI
MEIULUHCKANA HHCTUTYT» (Hanee — KaHuensipusi, ”HCTUTYT).

1.2. KaHuenspusi OCYHIECTBISIET JOKYMEHTAIIMOHHOE oOecreueHne
WHCTUTYTAa U B CBOEH JIEATEIBHOCTA PYKOBOJCTBYETCS 3akoHamu P®, Ykazamu
[Ipesunenra P®, mocraHoBieHusiMu u pacnopsbkeHussMu [IpaBurtenbsctBa PO,
HAaIlMOHAJIIBHBIMU  CTaHjaptamMu P®, opraHu3allMOHHO-PACHOPSAIUTEILHON
JOKyMeHTanue MwuHuctepcrBa oOpazoBanusi W Hayku P®, nelicTByromumu
HOpPMAaTMBAaMH II0 BOIPOCAaM JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOEeCredYeHus WHCTUTYTA,
HOPMAaTHBHBIMU MaTeprajaMu, KaCaroIUMHUCS aBTOMATU3AIIUU HH(DOPMAITMOHHBIX
IIPOLIECCOB, YCTAaBOM WHCTUTYTA, MPUKA3aMH U PACHOPSIKECHHUSIMH PEKTOPA,
IIEPBOT0  MPOPEKTOPA, HMHCTPYKUMEW II0 JEIONPOU3BOACTBY HHCTUTYTA,
Koncturynmen Poccuiickont ®denepaunu, AEHUCTBYIOIIAM 3aKOHOAATEIBCTBOM
Poccuiickoint @enepanyiu, HOpPMaTUBHBIMU aKTaMHU, IPUHATHIMA B YCTAHOBJIEHHOM
MOpsJIKE, YCTaBOM MHCTUTYTA, PEUICHHUSIMH YYEHOIO COBETa  HMHCTUTYTA,
MpUKa3aMu pektopa, [IpaBuiiamm BHYTpEHHETO TPYJIOBOrO PACIOPAIKA U UHBIMH,
YTBEPKICHHBIMUA B UHCTUTYTE JTOKAJIbHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTaAMH.

1. Heau u 3apaun Kanueasipus
2.1.  OCHOBHBIMH LIEJIIMH U 33/1auaMy KaHICISIPUH SBIISIOTCS
- Opranmzanus U oOecrnedeHue (YHKIIMOHUPOBAHUS €IMHOTO TOPSIKa
paboThl ¢ JOKYMEHTaMHU B CTPYKTYPHBIX TIOJpa3/CICHUAX HWHCTUTyTa B
COOTBETCTBHUHM C 3aKOHOJIATEILHBIMUA U HOPMATUBHBIMU JJOKYMEHTAMH.



- OGecrnieyeHue OBICTPOro U YETKOTO MPOXO0XKICHUS TOKYMEHTOB.

- ConpoBOX/JIEHUE NEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOPOTAa B HHCTUTYTE.

-  Benenme wunbOpManMOHHO-CIPABOYHOM pPabOTHI MO JIOKYMEHTaMm
WHCTHUTYTA.

- OcyecTBiieHHE 00pa0OTKU BXOSAIINUX JOKYMEHTOB.

- Opranu3zanus ydeTa ¥ perucTpaiii KOPPECIOHICHIINH.

- OOecrnieyeHre KOHTPOJIS BBIMTOJHEHUS PACTIOPAIUTEIBHBIX TOKYMEHTOB
BBIIIECTOSALIMX OPraHoOB, pEKTOpa WHCTHTYyTa, OOpameHuil TpaxnaH U
OpraHU3aIUu.

- OcyIecTBICHNE KOHTPOJIA 3a MPaBUIBHBIM 0OPMIIEHHEM JTOKYMEHTOB U
MX CBOCBPEMEHHBIM MPOXOKICHUEM;

-Ocy1ecTBiIeHIEe METOANYECKOTO PYKOBOACTBA IO BOIIPOCAM OpraHU3aIlluu
JICIIOTIPOM3BOJICTBA B CTPYKTYPHBIX MOJIPA3ICICHUAX HHCTUTYTA.
- OGecrieueHne COXpaHHOCTH JTOKYMEHTOB, X KOH(UICHIINATEHOCTb.

I1l. ®ynakuuun Kanueasipuu

3.1. Kanuenspus BbIIOTHSACT ClAeAyrONUe QYHKINN:

- Pa3zpaboTka cBOHOM HOMEHKIIATYPBI J€J1 UHCTUTYTA.

- Peructpamuss u o0paboTka BXOISAIIUX U MCXOASANIUX JOKYMEHTOB B
CHUCTEMeE DJIEKTPOHHOT'0 JToOKyMeHTooOopoTa (nanee - CO/I)

- OpraHu3aiMoHHO-METOJAMYECKOe PYKOBOJICTBO pabOTON MO BEIAECHUIO
JEJIOMPOU3BOJICTBA B CTPYKTYPHBIX MMOJAPAa3/ICJICHUSIX HHCTUTYTA.

- Pa3pabatrbiBaeT MoJOKEHUS, HHCTPYKIIUU, PEKOMEHAAIMN 110 BOIPOCaM
JEJIOMPOU3BOICTBA HHCTUTYTA.

- [lonydeHue u OTHpaBIECHUE BCEH MOYTOBOM KOPPECHOHACHUIMH (LIEHHBIX
MTUCEM, 3aKa3HBIX MMCEM, MTOCBIJIOK, OaHIEepOiel B OTACICHUH CBSI3U.

- Peructpanusi, BbIIIYCK U BEIOMCTBEHHOE XPaHEHUE PACIOPSIUTEIbHBIX
JOKYMEHTOB MHCTUTYTA.

- KouTpons 3a mpaBWIBbHOCTBIO O(OPMIICHHS JTOKYMEHTOB, CpPOKAMH
UCIIOJIHEHUS IOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUH C PE30JIIOLUSIMU PEKTOPA NHCTUTYTA.

- [lonnucanue u peructpanus, B ToM urcie B COJ[ nprka3oB o OCHOBHOMN
JESTENHHOCTH U ABUKEHUIO 00YJAIONTUXCSI, pPACTIOPSHKCHUN M XpAaHCHHE HX.

- IloaroroBka MpPOEKTOB JIOKYMEHTOB, OTHOCSIIUXCA K JAE€ATEIbHOCTH
Kannensapus.

IV. IIpaBa Kanueasipuu
4.1. 3ampammBaTh U MOJYy4YaTh B YCTAHOBJICHHOM MOPSJIKE HEOOXOAUMBIE
MaTepuaibl W WHOOpPMAIMIO, CBSI3aHHBIE C OCYIIECTBICHUEM (PYHKITHH,
BO3JIOKEHHBIX Ha Kanuensipus;
4.2. BosBpamaTh  UCHOJHHUTEISIM  Ha  JOpaOOTKY  JTOKYMEHTHI,
0(pOpMIICHHBIE C HAPYIICHHUEM YCTAaHOBJICHHBIX JAEHCTBYIOIIMMHU HUHCTPYKIUSIMU
TpeOOBaHUM, JaBaTh PEKOMEHAIIUU 110 YCTPAHEHUIO BBISIBIICHHBIX HEJOCTATKOB;

V. Crpykrypa Kanueasipuu
5.1. Kannenspusi nogquuHsETCAS HEMOCPEICTBEHHO IEPBOMY MPOPEKTOPY.



5.2. PykoBoactBo KaHuenspuell oOCylIECTBISET HayalbHUK, KOTOPBIM
MPUHUMAETCS Ha JIOJKHOCTh M YBOJIBHSETCS ¢ 3aHUMAEMOMN JOJKHOCTU MTPUKA30M
PEKTOpa MO UHCTUTYTY, [0 MPEACTABICHUIO IEPBOTO IPOPEKTOPA, UMEET BBICILIEE
oOpa3oBaHue.

5.3. B nmnepuox BpeMEHHOro OTCYTCTBUSA HadaibHHMKa KaHuenspuu,
UCIIOJIHEHUE €ro O0S3aHHOCTEH BO3JararoTcsi Ha OJHOIO M3 COTPYIHUKOB
Kanuenspuu no npeioxeHuto HayaabHUKA.

5.4. PabGornuku Kanuensipuu Ha3Ha4arOTCs Ha IOJKHOCTH, YBOJIBHSIOTCS
C 3aHMMAeMOHN JIOJDKHOCTH MPUKA30M PEKTOpa IO COIJIACOBAHMIO C MEPBBIM
IPOPEKTOPOM U HavalibHUKOM KaHuenspuu.

5.5. JleATenbHOCTD COTPYJIHUKOB Kannenspuu WHCTUTYTA
perjlaMeHTUPYyeTCs TOKHOCTHBIMU MHCTPYKUMSIMU. J[OPKHOCTHBIE MHCTPYKLUU
pa3zpabaTbiBalOTCS W yTBepkaaroTcs pykoBogutenem Kanuenspuu. [lpu
U3MEHeHHM (QYHKUMH W 3amady  paboTHukoB KaHuenspuum JOIKHOCTHBIE
MHCTPYKIIMH TTEPECMaTPUBAIOTCS.

V1. B3aumoneiicteue Kannenasipuu ¢ ApyruMu CTPyYKTYPHBIMU
MoApa3AeJIeHUsIMU HHCTUTYTA
6.1. Jns BbmonHeHus (QyHKuMi, Bo3ioXkeHHbIX Ha Kannemspuro,
IIPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM IOJIO)KeHHeM, KaHuensapus B3aMMOIEUCTBYET CO
BCEMHU CTPYKTYPHBIMH IIOAPa3IEICHUSIMU HHCTUTYTA.

VIl. OTBeTCTBEHHOCThH
7.1. Hauvansnuk KaHiensipuu HeceT NEPCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a
neaTeNbHOCTh KaHIensipuu ¥ BBINIOJHEHUE BO3JIOKEHHBIX Ha Hee 3aJad |
(GbyHKIHI B COOTBETCTBHH C 3aKOHOIaTeNIbcTBOM Poccuiickoit deaeparuu.
7.2. PaborHuku KaHIenspum HECyT OTBETCTBEHHOCTh B paMKax CBOCH
KOMIIETCHIIMM B COOTBETCTBMM C JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM U
JTOJDKHOCTHBIMHA MHCTPYKITUSIMHU.

VIII OtyeTHOCTH
8.1. Kannemsapus Benér nanGopMupoBaHUE PEKTOPa IO BOIIPOCAM COCTOSHHUS
JTOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ecTieYeHrsI HHCTUTYTA, 110 €ro 3ampocy.



