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IOJIO’KEHUME O BYXT'AJITEPUH

1. OBIIUE ITOJOXEHUSA
1.1. Byxranrepus ABISETCS CAMOCTOSITEIbHBIM CTPYKTYPHBIM IOJpa3JeI€HUEM
AHO BO «<HEBUHHOMBICCKU MEJUIIMHCKWH NTHCTUTY T» (nanee —
WHCTUTYTA).
1.2. Byxranrepus co3gaeTcs U JUKBUAUPYETCS MMPUKA30M PEKTOPA NHCTUTYTA.
1.3. PyKOBOACTBO [EATEIBHOCTHIO OyXraaTepuul OCYIIECTBISECT TJIaBHBIN
Oyxrajurep, Ha3HaYaeMblil Ha JOJKHOCTh MPUKA30M PEKTOPA UHCTUTYTA.
1.4. Ha Bpemsi OTCYTCTBHS TJIaBHOTO OyXrajirepa pyKOBOJICTBO OyXraiarepuen
OCYUIECTBJISIET OyXTanTep Mo y4yeTy 3apad0THOM IIaThI.
1.5. CoTpynHukH OyxraiTepuu Ha3Ha4yaroTCsl U OCBOOOXKIAIOTCS OT 3aHUMaeMO
NOJDKHOCTH IIPUKA30M PEKTOpa MHCTUTYTa II0 NPEACTABICHHUIO TJIABHOIO
Oyxranrepa.
1.6. B cBoeit nedarenbHOCTH OyXranTepusi pyKOBOACTBYETCS:
— JICMCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEILCTBOM Poccru 1 HOpMAaTUBHOM JOKYMEHTAILUEH,
pacnpoCTpaHsIOLIEICs Ha AEATEIbHOCTh OyXrajaTepuu, CTaHIapTaMHu B 00JacTu
peryaupoBaHus OyXrajaTepCcKOro y4yerTa;
- YCTaBOM UHCTUTYTA,;
— YYETHOM MOJIMTUKON UHCTUTYTA;
— HaCTOSAILIUM IOJIOKEHUEM;
— UHBIMU JIOKAJbHBIMUA aKTaMU UHCTUTYTA.

2. CTPYKTYPA
2.1. CtpykTypy ¥ HITaTHYI YHCIEHHOCTb OyXTaJITEpUH YTBEPXKIAET PEKTOP
MHCTHUTYTA MO NPEICTaBICHUIO II1aBHOTO OyxranTepa.



2.2. Pacnpenenenue 0OOA3aHHOCTEH MEXIy COTPYAHHUKaMH OyXraiaTepuu
HPOU3BOJUTCS IJIABHBIM OyXTaiaTepoM.

3.3AJAYM BYXT AJITEPUN
3.1.  OcyuiecTBieHne BHYTPEHHETO KOHTPOJS  COBEpIIAEMBIX  (DAKTOB
XO3SIICTBEHHOM ’KU3HU B IpeeiaX KOMIIETEHIIUN COTPYAHUKOB OyXTalTEPUH.
3.2. ®opMupoBaHHE TMOJIHOM M JOCTOBEPHOM HMH(OpPMALMU O JESATEIBHOCTH
MHCTUTYTa M €ro UMYIIECTBEHHOM MOJOXKEHHH, HEOOXOAUMOW BHYTPEHHUM
MOJIb30BaTEIsIM OyXranTepckoi ((PUHAHCOBOI) OTYETHOCTU— PYKOBOIUTEISM,
YUpPEIUTENSIM, a TaKKe JPYTUM TOJIh30BaTEIsIM OyXTalTepcKor ((hUHAHCOBOM)
OTYETHOCTH.
3.3. OGecneuenue wuHpopMalueil, HeOOXOIUMON BHYTPEHHHMM W BHEIIHHM
MOJIB30BATENSIM OYXTanTepCKOM OTUETHOCTH ISl KOHTPOJIS 3a COOJIIOJICHUEM
3akoHoAarenbcTBa Poccuiickoil dDenepanuyu MOpU  OCYLIECTBICHUM CHEJOK,
COOBITUH, oOmepanuil, CBSA3aHHBIX C JI€ATEIbHOCTBIO OpraHU3aluu, UX
[€JIECO00PA3HOCThI0, HAIMYUEM M JBUKEHHEM HMYILECTBA U 0053aTEbCTB,
UCIIOJIb30BAaHUEM MAaTEpPHANIbHBIX, TPYJIOBBIX M (DUHAHCOBBIX PECYpCOB B
COOTBETCTBHUM C YTBEPKACHHBIMU HOPMaMH, HOPMaTUBaMU U CMETaMHU.
3.4. IlpenoTBpalnieHue OTpULIATEIbHBIX PE3YJIbTATOB AEITEIbHOCTH UHCTUTYTA U
BBISIBJICHUE BHYTPUXO3SIMCTBEHHBIX pe3epBOB oOecreueHus ee (puHaHCOBOU
YCTOWYHUBOCTH.

4. DYHKIIUU BYXT'AJITEPUHA
4.1. ®opMUpOBaHHE YYETHOM ITOJIUTUKH B COOTBETCTBUM C 3aKOHOIATEIIHCTBOM O
OyXTaJITEpCKOM y4e€T€ M HaJIOroOOJOXKEHUU HCXOAs U3 CTPYKTYypbl U
OCOOCHHOCTEHM JEeATeIbHOCTH HMHCTUTYTa, HEOOXOIUMOCTH OOECHEUYEHHUs ero
(UHAHCOBOM YCTONYHBOCTH.
4.2. Pabora mO TOATOTOBKE M MPHUHATHIO paboyero IuiaHa c4eToB, (opm
NEPBUYHBIX YYETHBIX JIOKYMEHTOB, MPUMEHSIEMBIX HJisi odopmieHus (akToB
X035TUCTBEHHOM KU3HU, PETUCTPOB OYXTaITEPCKOTO yUeTa.
4.3. Pa3paboTtka GpopM TOKyMEHTOB BHYTPEHHEH OyxranTepckoil ((huHAHCOBOIN)
OTYETHOCTH.
4.4. OOecrieyeHue TOpsAJIKA TIPOBEACHMS WHBEHTAPU3AIMA AaKTUBOB W
0053aTeNbCTB.
4.5. OOGecneyeHnue CoOOJIOJEHUS TEXHOJOTHMH O00pabOTKKU OyXraiarepckou
nH(pOpMaUKU U NOPSAIKA JOKYMEHTOO0O0pOTA.
4.6. HemnpepbIBHBI y4eT aKTHUBOB, 00S3aTEIbCTB, (PAKTOB XO3SMCTBEHHOU
KU3HHU, UCTOYHUKOB (PMHAHCHUPOBAHUS ACSITEIBHOCTH OpPraHu3aliu, J10XOOB,
pacxoJoB, HMHBIX OOBEKTOB  yuyeTa, YCTAHOBIEHHBIX (penepasbHbIMU
CTaHJapTaMH.
4.6.1. CBOeBpeMEHHOE OTpaKeHHE Ha cyeTax OyXydera onepaiuii, CBI3aHHBIX C
JIBIKEHUEM OCHOBHBIX CpPEICTB, TOBAapHO-MATEPUANBHBIX LIEHHOCTEH W
JE€HEXKHBIX CPEJICTB U T.J.



4.6.2. Yuer Wu3OEPKEK NPOW3BOJACTBA M OOpAIEHUs, WCIOJHECHHUS CMET
pPacxoJI0B, BBIMIOJHEHUSI YCIYT, Pe3yJbTAaTOB JEATEIbHOCTH OpraHU3allkH, a
Tak)ke (PUHAHCOBBIX, PACYETHBIX ONEpPALIUN.

4.7. CBOeBpeMEHHOE U MTpaBUIIbHOE OPOpPMIICHUE JOKYMEHTOB JJII OpraHu3aluu
U BeJieHUs1 Oyxydera, 0OeCrieueHHe MX COXPAaHHOCTH, O(DOpPMIICHHS M CIaud B
YCTAaHOBJICHHOM TIOPSJIKE B apXUB.

4.8. CocrtaBlieHHE€ 3KOHOMHUYECKH OOOCHOBAaHHBIX OTYETHBIX KaJIbKYJISIUANA
ce0EeCTOMMOCTH BBITIOJIHIEMBIX YCIIYT.

4.9. ObecnieueHre CBOEBPEMEHHBIX U MOJHBIX PACUETOB MO 3apabOTHOM IL1aTe.
4.10. IlpaBunbHOE HAUYKUCICHUE U TIEPEUYUCIICHUE HAJIOTOB U COOPOB B OIOIKETHI,
CTPaxoOBbIX B3HOCOB B TOCY/IapCTBEHHBbIC BHEOIOMKETHBbIC (DOHMBI, IIIATEXKEH B
0aHKH, cpeiCcTB HAa (MHAHCHPOBAHUE KATUTAIBHBIX BIOXKEHHUH U T. II.

4.11. OtuucneHue CpeACTB Ha MATEPUAILHOE CTUMYJIUPOBAHUE COTPYIHUKOB
UHCTUTYTA.

4.12. Yyactue Hapsy ¢ JpYTMMH CIyXO0aMH B MPOBEIEHUU 3KOHOMHUYECKOTO
aHalM3a XO3AMCTBEHHO-(PMHAHCOBOW JACATEIBHOCTH HWHCTUTYTa IO JaHHBIM
OyXraiarepckoro yuyeta U OTYETHOCTHU B HEeJsIX BBISIBJICHUS
BHYTPUXO3IMCTBEHHBIX PE3EPBOB, YCTPAHCHHS MOTEPh U HEMPOU3BOICTBEHHBIX
3arpar.

4.13. Yuactue B 0GOpPMIICHUM MATEPUATIOB IO HEJAOCTayaM U XHIICHUAM
JCHe)KHBIX CpPEICTB M TOBapHO-MATEPHAIBHBIX IIEHHOCTEH, TMepenaya B
HEOOXOUMBIX CITydasx 3TUX MaTepPHAJIOB B CJICICTBEHHBIC U CYJCOHBIE OPTaHBI.
4.14. OO0ecrieueHHe CTPOrOro  COOJIOJICHHST CMET  aJAMUHUCTPATUBHO-
XO3SIICTBEHHBIX W JIPYTUX pPacxXxo/J0B, 3aKOHHOCTH CIHCAHHUS CO CYETOB
OyXTaJITEpCKOrO ydeTa HenocTad, AeOUTOPCKOM 3aJ0JKEHHOCTH M JAPYTHX
MOTEPB,

4.15. KoHTpoJib KacCOBOW ITUCIUIUIMHBI YIOJTHOMOYEHHBIMH COTPYJAHUKAMU
OyxranTepuu B Tpenesiax KOMIIETCHIIMHM, YCTAHOBJIEHHOW JOJKHOCTHOU
MHCTPYKUHEN U nTonoxeHusamu banka Poccun.

4.16. CocrapiieHue OajlaHCa W OINEPATHBHBIX CBOJHBIX OTYETOB O JOXOJaX MU
pacxojax CpeicTB, 00 HCHOJb30BaHUM OOJKETa, APYrod OyXraaTepckoil u
CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH, NMPEACTABICHUE WX B YCTAaHOBJICHHOM IOPSJIKE B
COOTBETCTBYIOILIME OPTaHbl.

4.17. PaccMOTpeHHE M BHU3UPOBAHHME TJABHBIM OyXrajTepoM CIyXKallux
OCHOBaHUEM [UIsi TPUEMKH W BBIJAYM JICHEKHBIX CPEJICTB, TOTOBOPOB U
COTJIAIICHM, 3aKIIF0YaeMbIX OpraHU3alMel Ha MOJTyYeHUE U OTIYCK TOBAPHO-
MaTepUaIbHBIX IIEHHOCTE W Ha BBHINOJHEHWE pabOT W YCIYyr, a TaKxke
NOKYMEHTOB, YCTAHOBJIEHHBIX B COOTBETCTBUH € NMyHKTamu 4.2—4.3 HacTOAILIErO
MOJIOKEHHUSI.

5. MIPABA BYXT'AJITEPUU
5.1. Byxranrepus UMeeT CleayIoIue mpasa.
5.1.1. TpeGoBaTh OT BCeX MOAPA3ACICHUA WHCTUTYTAa COOJIOIEHUS TOPSIKaA
opopmiieHHsT omepauMid M MPEACTABICHUS B  YCTAHOBJIGHHBIE CPOKHU
HEOOXOUMBIX TOKYMEHTOB U CBEJICHU.
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5.1.2. TpeboBaTh OT pyKOBOAMUTENEH CTPYKTYpPHBIX MOAPA3ACICHUNA HHCTUTYTA U
OTIENbHBIX CIHELHUATUCTOB IPUHATHS MEp, HAIPaBICHHBIX Ha oOecreyeHue
IPaBUJIBHOM OpraHu3anuu Oyxydera.

5.1.3. BHOCHUTH MpEAJIOKEHUS PYKOBOACTBY HWHCTUTYTAa O MPUBICYEHUU K
MaTepuaIbHOW M AMCLUMIIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH JODKHOCTHBIX JIMII IO
pe3yJsibTaTaM MpOBEPOK.

5.14. He npuHMMarh K UCHOJHEHUIO M O(QOPMIICHUIO JTOKYMEHTHI IO
ornepauusM, KOTOpblE€ NPOTUBOPEYAT 3aKOHOJATEIBCTBY M YCTAHOBJIEHHOMY
MOPSIIKY NPUEMKH, XPaHEHUS M PACXOJOBAHMS JEHEKHBIX CPEICTB, TOBAPHO-
MaTepualbHbBIX M JPYTUX LEHHOCTEH, a Takxke 0€3 COOTBETCTBYIOLIEIO
pacnopsKEHUs pEKTOpa OpraHU3alry U FOPUCKOHCYIIbTA.

5.1.5. Bectn nepenucky mo BoIpocaM OyXTaJITEpCKOTO y4eTa M OTYETHOCTH, a
TaKk)Ke JPYrMM BOMNpOCaM, BXOJISIIMM B KOMIICTEHIIMIO OyXrajaTepud H He
TpeOyIOIIHUM COTJIACOBAHUSA C PYKOBOJUTEIEM OpraHU3allly.

5.1.6. IlpencraBUTENbCTBOBATH B YCTAHOBICHHOM HOPSAJIKE OT UMEHU MHCTUTYTA
IO  BONpocaM, OTHOCAIIMMCS K  KOMIIETEHIIMM  OyXrainTepuu, BO
B3aUMOOTHOIICHUAX C HAJIOrOBBIMH, (PMHAHCOBBIMM OpraHaMH, OpraHaMHU
rOCy/IapCTBEHHBIX BHEOIOJKETHBIX (DOHIOB, OAHKAMH, YUPEKICHUSIMHU, UHBIMU
rOCyJapCTBEHHbIMM OpPraHU3aLMsIMH, a TaKXe JIPYrUMU OpraHU3alusMH,
YUPEKACHUSAMU.

5.1.7. Ilo cornacoBaHHIO C PyKOBOAUTEIEM UHCTUTYTA IPUBJIEKATH SKCIIEPTOB U
CHEUAINCTOB B 00JlacTh OyXraiaTepckoro ydera Uil KOHCYJIbTalWi,
ITOATOTOBKY 3aKJIFOUYECHHUM, PEKOMEHIALNN U MPEIJI0KECHUM.

5.1.8. [laBaTp ykKa3aHHs CTPYKTYPHBIM IIOJIPA3JIEICHUSIM HWHCTUTYTA IO
BOIIPOCAM, OTHOCSAIIMMCS K KOMIIETEHIIMH OyXrajiTepuud W BBITEKAIOIIUM U3
(yHKUUNA, KOTOpBIE epeuncieHbl B HacTosieM [lonoxenun.

5.1.9. TpebGoBaTh ¥ TOJNy4aTh MaTepuUabl, UHPOPMAIIUIO, HEOOXOIUMBIC IS
JESTeIbHOCTU OyXTalnTepuu, OT CTPYKTYPHBIX MOApa3AeIeHUI HHCTUTYTA.
5.1.10. OOpamarbcsi ¥ MOAy4YaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJAPA3/ICICHUN WHCTUTYTA,
rOCy/IapCTBEHHBIX MPEANPUATHI U yUPEKIEHUNH HEOOXOAUMYIO METOINYECKYIO,
IPABOBYIO M KOHCYJBTAllMOHHYIO MIOMOUIb B BBINOJHEHUH 3a]a4, BO3JIOKEHHBIX
Ha OyXTanTepuIo.

5.1.11. [JaBaTh pa3bACHEHUS M PEKOMEHJALUHUHU IO BOMPOCAM, BXOJSIIUM B
KOMIIETEHIIUIO OYXTaITePUH.

5.2. I'naBHbIN OyxraiaTrep UMEET CIAeAYIOIINE MPaBa.

5.2.1. B cnydae oOHapyXeHUS HE3aKOHHBIX JEUCTBUU JOJDKHOCTHBIX JIHI]
JOKJIa/IbIBaTh O HUX PYKOBOJMUTEIIO HHCTUTYTA JJIsl IPUHATHUS MEP.

5.2.2. BHOCUTH TpEeMJIOKEHHUS] PYKOBOACTBY HMHCTUTYTa O TepeMEeIleHUN
COTPYIHHMKOB OyXrajTepuu, HUX MOOILIPEHUH 3a YCIEIIHYI paboTy, a Takxke
MPEMIOKEHUSI O HAJIOKEHUU JUCUUIUIMHAPHBIX B3BICKAHUN HA COTPYIHUKOB,
HapyILIAKIMNX TPYAOBYIO TUCLHILINHY.

5.2.3. CornacoBbIBaTh C PYKOBOJMTEIEM HWHCTUTYTa BOIPOCHl HA3HAYEHUS,
YBOJIbHEHUS U MIEPEMEIICHUS COTPYIHUKOB OyXTajaTepuu.

5.2.4. TlpuMeHATh IO COIJIACOBAHUIO C PYKOBOJMTEIEM HWHCTUTYTa MEpPBI
MOOUIpeHUsi MO0 Mepbl B3bICKaHUSA. Mepbl B3bICKAHUS MOTYT MPUMEHSTHCS
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TOrJa, KOTJAa COTPYAHHK OyXrajaTepuud MOBTOPHO JOMYCTHJ —OIIUOKY,
NpUBEAIIYI0O K (PMHAHCOBBIM TOTEPSM JJIsl UHCTUTYTA, JIMOO NOMYCTHI YTEUKY
MH(pOpMaLINK, HOCSIIEH KOH(UACHINAIBHBINA XapaKTep.

5.2.5. IlpencraBnsiTh pa3HOINIACUS PYKOBOAWTENIO HHCTUTYTa B OTHOIICHUU
Be/IeHUs OyXyueTa.

5.2.6. PykoBOJICTBOBATHCS MMCEMEHHBIMH PACHIOPSDKEHUSIMHE PEKTOpa MHCTUTYTA
B Cllydyae BO3HUKHOBEHMS DPAa3HOTJIACHM MEXIy PYKOBOIUTENEM U TJaBHBIM
OyXxraiatepoM B OTHOLICHUH BeJIEHUS OyXydera.

5.2.7. TpeGoBanusi OyxrajaTepuu B 4YacTU MOpsiaka oGOpMIICHHS Omepanuil u
npencTaBieHuss B OyXraiaTepuro HEOOXOAWMBIX JOKYMEHTOB U CBEICHUI
ABIISIIOTCS 00s13aTEILHBIMHU JIJIs1 BCEX MOJIpa3Aie/ieHul HHCTUTYTA.

6. OTBETCTBEHHOCTD
6.1. CoTpynHUKM OyXraiaTepuu HECYyT OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJiexallee u
CBOEBPEMEHHOE  BBINOJIHEHHWE (DYHKIMH, TMPEITyCMOTPEHHBIX HACTOSAIIUM
[TonoxenueM, B mpezenax 00sA3aHHOCTEM, BO3JIOKEHHBIX HA HUX JIOJDKHOCTHBIMU
UHCTPYKLHSIMU U HETIOCPEACTBEHHBIMU PYKOBOAUTEISIMHU.

7. SAK/IIOYUTEJIBHBIE ITOJIOKEHUSA
7.1. JlaHHBIN JOKYMEHT JEUCTBYET JI0 €ro MepecMoTpa.



